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iS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGILI DOKUMANLAR
Resmi Yazismada Uygulanacak Esaslar
e
y

Cesitli Kurum / Kurulug ile kisilerden gelen ve
geregi icin bu birime havale edilen yazilar ilgili
makamin gorigii dogrultusunda igleme alinir.

Yazi
cevaplandirilacak
mi?

lgili birimlere veya
bolimlere duyurulur, ve
bir sureti dosyalanir.

ilgili balamlerden alinan
goriis ve makamin gorigii

dogrultusunda yazilan cevabi
yazi parafa sunulur.

imza igin
makama
sunulur.

imzalanan cevap yazisinin asllgili
kisi/kurum/kurulusa gonderilmek
izere evrak kayit birimine verilir,
ikinci sureti dosyalanir
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