STAJ KURALLARI

a) Staja Baslamadan Once Yapilacaklar:

1.

Fakiiltemiz web sayfasinda bulunan zorunlu staj cizelgesinden 3 adet ¢ikt1 alarak,
ilgili yerleri eksiksiz doldurunuz ve fotografinizi yapistiriniz.

Resmi Kurumda staj yapacak iseniz, ilgili bolim baskanhiginin da onayim alarak,
Fakiiltemiz Ogrenci Isleri biriminden staj yapilacak kuruma hitaben {ist yazi almak
icin dilekg¢e veriniz.

Staj yapmaya karar verdiginiz isletme veya resmi kurumda staj cizelgenizi yetkili
kisiye imzalatip kaselettiriniz.

15 Nisan-15 Mayis tarihleri arasinda staj ¢izelgenizi “Bolim Staj Komisyonu’na
onaylatiniz.

Staj yerinizin “Bolim Staj Komisyonu” tarafindan kabul edilmemesi durumunda, 7
giin i¢inde yeni bir staj yeri bularak hazirladiginiz yeni staj ¢izelgenizi “Boliim Staj
Komisyonuna onaylatiniz.

“Boliim Staj Komisyonu” tarafindan onaylanan staj ¢izelgenizi en ge¢ 31 Mayis’a
kadar Fakiilte Sekreterine imzalatarak, belirtilen yerden staj defterinizi teslim aliniz.

1 Haziran’a kadar teslim edilmeyen staj cizelgeleri kesinlikle degerlendirmeye
alinmayacaktir.

b) Staja Basladiktan Sonra Yapilacaklar

1.

En son Fakiilte Sekreteri tarafindan imzalanan ve “Is kazasi ve meslek hastaligi
sigortas:” kapsaminda Sosyal Giivenlik Kurumuma staja baslama giris isleminin
yapildigini1 gosterir Staj Cizelgenizin bir niishasini staj yapacaginiz kuruma teslim
ediniz.

Ciktistm1 Fakiiltemiz web sayfasindan alacagimiz “Staj Puantaj Formu”nu staja
basladiginiz donem sonunda en geg ilgili ayin 15’ine kadar oncelikle e-mail ortaminda
mimarliktasarim(@aksaray.edu.tr adresine gondererek, asillarini ise takip eden 5 (bes)
giin igerisinde elden veya kargo yolu ile Fakiiltemize ulastiriniz. Puantaj formlarinin
siiresi icinde ulastirdmamast durumunda stajimzin  gecersiz  sayllacagini
unutmaywniz !

¢) Stajimiz Bittikten Sonra Yapilacaklar

1.

Stajinizin  bittigi glin “Staj Puantaj Formu”nuzu yukarida belirtildigi sekilde
Fakiilteye ulastiriniz. Puantaj formlarinin siiresi icinde ulastirilmamasi durumunda
stajinizin gecersiz sayilacagint unutmayiniz !

Stajiniz1 tamamladiginizda belirtilen sekilde hazirlanan staj defterinizin her sayfasini
ilgili firma yetkilisine imzalatip kagelettiriniz.

Staj defterinizin iginde yer alan “Ogrenci Degerlendirme Belgesi’ni uygulama
egiticisine doldurtup imzalattiktan sonra kapali zarfa koydurup arkasini kaseletip
imzalattiriniz. (Zarfin iizerine adiniz, soyadiniz, boliimiinliz, 0grenci numaranizi
yazmay1 unutmayiniz.)

Staj dosyamizi giiz yariyilmin ilk haftas: icinde Boliim Staj Komisyonuna teslim
ediniz.


mailto:mimarlıktasarım@aksaray.edu.tr

ONEMLI BILGILER:

1. Stajlar Akademik takvimde tanimlanan egitim-68retim ve sinav donemleri disinda
yapilacagindan ozellikle yaz okulu ile birlikte aym1 anda staj yapilmast miimkiin
degildir. Staj bagvurusunda bulunup, sonrasinda yaz okulu yapmaya karar verenlerin
mutlaka secilen staj doneminden oOnce Dekanligimiza dilekge ile basvurmasi
gerekmektedir.

2. Puantaj Formlarmin belirtilen siireler i¢inde asillarinin Fakiilteye ulagmamasi
durumunda stajimiz gegersiz sayilacaktir.

3. Ogrencilerimiz; Birim Dig1 Uygulamalarina (staj) kesinlikle SGK girisleri yapildiktan
sonra baslayabileceklerdir.

4. Sigorta girisleri yapilmadan isletme/kurumda yapilan ¢aligmalar birim dis1 uygulama
(staj) siiresinden sayillmayacaktir.

5. Ogrenciler birim dis1 uygulamalarm (stajlarmi) gizelgede belirtilen isletme/kurum ve
tarihler arasinda yapmak zorundadirlar. Bunun disinda yapilan diger uygulamalar
degerlendirmeye alinmayacaktir.

STAJ ASAMALARI

1. Basvuru Formunun ¢iktisinin web sayfasindan alinmasi,

2. 1lgili alanlarin doldurulup, fotografin yapistiriimas,

3. Formun Staj yapilacak firmaya onaylatilmasi,

4. Formun Bolim Staj Komisyonuna onaylatilmasi (En Geg 15 Mayis 2019)

5. Fakiilte Sekreterligine formun teslim edilmesi (En Geg 1 Haziran 2019)

STAJ FORMLARI:

1.
2.
3.

Staj kabul belgesi (isyerine imzalatilacak) (Staj komisyonu onaylayacak)
Puantaj formu (isyeri imzalayacak)

Ogrenci staj degerlendirme formu (isyeri tarafindan)



