AKSARAY UNIVERSITESI
_ MiMARLIK VE TASARIM FAK[’JLTEsi .
BiRiM DISI UYGULAMA (STAJ) YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci; Aksaray Universitesi Mimarlk ve Tasarim
Fakiltesi Mimarlik BolimU 6grencilerinin egitimi sliresince boliimlerdeki teorik ve uygulamali
derslerde edindikleri mesleki bilgi ve becerilerini mesleki uygulama alanlarinda tasarim, yapim
ve yOnetim cercevesinde pratige donlstirilmesini saglamaya yonelik birim disi uygulama
calismalarina iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge Aksaray Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi’ne bagh
birimlerde lisans diizeyinde 6grenim goren 6grencilerin 6grenim sireleri iginde kazandiklari
kurumsal bilgi ve deneyimlerini pekistirmek, uygulama aliskanligi kazandirmak, isyerlerindeki
sorumluluklarini, alanlarindaki yeni yaklasimlari tanimalari ve kullanabilmeleri amaciyla
yapacaklari uygulama calismalarina iliskin usul ve esaslara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yénerge; Aksaray Universitesi Lisans Egitimi Yapan Programlar igin 1
Ekim 2017 tarih ve 30197 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Aksaray Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeliginin 13/3-d maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu y6nergede adi gegen;

a) Bolim: Zorunlu staj uygulamasi olan Mimarlik Bolimand,

b) Bolim Staj Komisyonu: Stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve koordinasyonu igin
her bolimde olusturulan Komisyonu,

c) Bolim Staj Komisyonu Baskani: ilgili bdlim baskanlklari tarafindan komisyon
icinden gorevlendirilen bir 6gretim elemanini,

¢) Dekanlik: Aksaray Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanligini,

d) Fakiilte: Aksaray Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesini,

e) Fakiilte Kurulu: Aksaray Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

f) Fakiilte Yonetim Kurulu: Aksaray Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Yonetim
Kurulunu,

g) Staj Birimi: Stajla ilgili faaliyetlerin koordinasyonunu yiriiten Aksaray Universitesi
Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi Ogrenci isleri ve Mali isler Birimini,

g) Universite: Aksaray Universitesini ifade eder.

h) Birim Disi Egitim ve Uygulama Yapilabilecek Kurumlar

MADDE 5 - (1)

a) Mimari Tasarim Ofisleri: Mimarhk birolar, degisik Olceklerdeki yapilarin
projelendirme ve tasarim islerinin yapildigl, Mimarlar Odasi tarafindan tescili yapilmis
isletmelerdir.

b) insaat Firmalari: Bina yapim ve iiretim faaliyetlerini gerceklestiren mimarlik meslegi
ile ilgili calisma alani bulunan; proje yonetimi, teklif hazirlama, ihalelere katilma, firma
santiyelerini kontrol etme, uygulamanin yiritiilmesi ve kontrolii, ekipman ve malzeme temini,
maliyet kontrolii gibi c¢alismalari gerceklestiren ve biinyesinde Mimar istihdam eden
isletmelerdir.

c) Kamu Kuruluslari: Yerel yonetimler, bakanliklara bagh genel mudurlikler ve/veya
diger kamu kuruluslarinin ilgili birimleri; Cevre ve Sehircilik,



Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme, Orman ve Su isleri, Gida Tarim ve Hayvancilik, Kiiltiir ve
Turizm Bakanliklari, valilikler ve belediyeler gibi ilgili birimlerinde mimarlik ile ilgili faaliyetler
yapilan kurum ve kuruluslardir.

d) Mimarlikile ilgili Arastirma Calismalari: Universiteler biinyesinde yiiritilen Mimarlk
konularini kapsayan Arastirma Projeleri, Doner Sermaye Projeleri, atdlye niteligindeki yaz
okullari, meslek odalari kapsaminda yiiriitiilen ve ¢alisma ekibinde mimar bulunan galismalardir.

IKiINCi BOLUM
Boliim Staj Komisyonlari ve Gorevleri

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 6 - (1) Stajin; planlanmasi, yiritilmesi, denetlenmesi ve degerlendirilmesi Staj
Komisyonu tarafindan koordine edilir. Komisyon, Bolim Baskanhgi tarafindan bolim 6gretim
elemanlari arasindan segilen bir baskan ve iki tiyeden olusur.

Secilen tyeler 3 yil siire ile gérev yapar. Komisyon, Staj Birimi ile koordinasyon i¢inde calisir ve
staj islemlerinin ylrutilmesini saglar.

Staj Komisyonunun gorevleri

MADDE 7 - (1) Komisyonun gorevleri sunlardir:

a) Stajla ilgili esaslar (kilavuz vb.) belirlemek,

b) Stajla ilgili basvuru sirecini staj birimi ile koordine etmek,

c) Staj belgelerinin bu Yonergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

¢) Staj yerlerinin bu Yénergeye uygunlugunu degerlendirmek,

d) Stajini tamamlayan 6grencilerin staj not girislerini koordine etmek,

e) Stajin amacina ve kurallarina uygun yurutiilmesini takip etmek, gerektiginde staj
yerinden 6grenci hakkinda bilgi almak ve staj yerinde 6grenciyi takip etmek,

f) Gerekli durumlarda staj komisyonu boélim baskanhg ile koordineli olarak staj
degerlendirmesi ile ilgili gbrev dagilimini gergeklestirerek komisyon disindan da 6gretim elemani
gorevlendirmesini saglar.

UGCUNCU BOLUM
Egitim ve Uygulama ilkeleri

Staj Donemleri, Staj Siiresi ve Bu Siirenin Staj Yapilacak Alanlara Dagilimi ve Staj
Asamalari

MADDE 8 - (1) Birim disi Uygulamalar (Stajlar) Universite Akademik Takviminde
tanimlanan egitim-6gretim ve sinav donemleri disinda yapilir. Ogrencinin yaz okulunda 6grenim
gormesi durumunda ders siireleri ile cakismamalidir.

MADDE 9 - (1) ilgili staj yerlerinde stajin icerigine iliskin olarak 6grenci tarafindan takip
edilmesi mimkiin olmayan asamalar staj yiritlclsinin gozetiminde fakl alanlarda takip
edilecek ve raporlanacaktir.

MADDE 10 - (1) Mimarhk Bolima ders katalogunda birim disi uygulamalar (staj) 2’ser
AKTS degerinde zorunlu dersler olarak tanimlanmistir. Bu iki stajin Ders katalogundaki sira ile
yapilmasi gereklidir.

Egitim-Ogretimin yapilmadigi yaz dénemlerinde gerceklestirilen stajlarin degerlendirmesi Bélim
Staj Komisyonu tarafindan yapilarak katalogda tanimlandig sekilde takip eden dénemlerde
transkripte yansitilir. Bu stajlarin ders olarak kod ve isimleri ve gergeklestiriimelerine iligskin
esaslar asagida 6zetlenmektedir:

a) MiM 210 - Mimari Uygulama (Santiye) Staji — 1
insaat firmalarinin santiyelerinde Mimar veya insaat Mithendisi gézetiminde yapi insa siirecinin
tiim asamalarini takip etmeyi ve raporlamayi gerektiren bu stajin siiresi 30 (otuz) is glintdur.

b) MiM 308 — Mimari Uygulama (Ofis) Staji — 2
Mimarlar Odasi tarafindan tescil edilen bir mimari tasarim ofisinde ve bir Mimar gozetiminde
mimari tasarim ve projelendirme sirecinin tim asamalarini takip etmeyi ve raporlamayi
gerektiren bu stajin siiresi 30 (otuz) is glintddr.



Staj Yerlerinin Belirlenmesi ve Kabulii

MADDE 11 - (1) Staj yapilacak yerin Mimarlik Bolim Staj Komisyonu tarafindan uygun
gorilerek kabul edilmesi gereklidir. Bu amacgla 6grenci staj yapmak istedigi yerin genel
Ozelliklerinin tanitildigl bir yaziyi ve staj yapilacak yerin yetkilisinden alinacak staja kabul
belgesini 15 Nisan — 15 Mayis tarihleri arasinda boliim Staj Komisyonu’na teslim edecektir. Staj
yeri kabul edilmeyen 6grenciler 7 glin iginde yeni bir staj yeri bularak Staj Komisyonu’na
bildirirler. Bu durumdaki 6grenciler 7 glin icerisinde komisyon tarafindan degerlendirilir. Staj yeri
onaylanmayanlar icin siire¢ benzer siirelerle devam eder ve bu sirecte 15 Haziran tarihinden
sonra yapilacak staj basvurulari degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj Dosyasinin Teslim Bicimi ve Zamani

MADDE 12-(1) Ogrenciler staj dosyalarini Giiz Yariyilinin ilk haftasi igcinde Staj
Komisyonuna teslim edeceklerdir. Stajla ilgili tim belge ve raporlar, standart staj dosyasi icine
konulacaktir. Standart staj dosyasi (zarfi) tzerine gerekli bilgiler yazilacaktir.
Staj dosyasinda yer alacak belgeler, projeler, paftalar, fotograflar vb. A4 formatinda teslim
edilecektir. Bliylik boyutlu cizimler diizglin sekilde katlanarak A4 formatina getirilecektir. Biitlin
staj belgeleri ayrica DVD formatinda dijital olarak da teslim edilir.
Ogrencinin staj defteri sorumlu staj yiritiiciisii tarafindan degerlendirildikten sonra kapali zarfa
yerlestirilecek ve zarfin kapagi imzalanip bantlanacaktir. Ogrenci staj evraklarini bu kapali zarfta
teslim edecektir. Bu kurallara uymayan teslimler kesinlikle kabul edilmeyecektir. Staj
raporlarinin 6grencinin bilgi ve beceri dizeyi ile iliskili olmasi, bizzat 6grencinin kendisi
tarafindan yapilmis oldugunu ifade edecek nitelik ve inandiricilikta bulunmasi, belirli bir takdim
diizeninde agik ve net olmasi ve diizglin el yazisi ile hazirlanmasi gerekir.

DORDUNCU BOLUM
Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 13-(1) Staj dosyalarn Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilecektir. Staj
dosyalarinin degerlendirmeye alinabilmesi icin staj yerinin kabul edilmis olmasi, istenen belge ve
raporlarin tam ve uygun formatta olmasi ve belirtilen siirelere uyulmasi gereklidir. incelenen
dosyada eksik bulunan calismalar komisyonun Onerileri dogrultusunda 0Ogrenci tarafindan
tamamlanacaktir.
Degerlendirmede Staj Puantaj Formunda bulunan, 6grencinin staj yaptigi 6zel veya resmi
kurum/kuruluslardaki yetkili mimara ait goruisler dikkate alinacaktir. Kurallara uygun olmayan
staj dosyalari komisyon tarafindan kabul edilmeyecektir. Kabul edilmeyen stajlar tekrar
edilecektir. Staj degerlendirmeleri Mutlak Degerlendirme Sistemine gore yapilir.
Staj komisyonunun yapilan stajla ilgili basari degerlendirmesi (notu) 6grenci transkriptinde yer
alacaktir.

Mimarhk Bolimii

a)- MiM 210 — Mimari Uygulama (Santiye) Staji — 1 Degerlendirmesi:
Stajin yapilacagl santiyedeki sorumlu mimar / insaat mihendisi denetiminde yap! insa
sureglerinin bastan sona incelendigi ¢alisma neticesinde kapsamli rapor hazirlanir. Mimarhk
Fakultesi Staj Defteri doldurularak stajin icerigine iliskin belgeler (¢izim, rapor vb.) eklenir.
Santiye staji yapan bir 6grenci, staj stiresinin sonunda, staj defterinde yer alan sirayla, kendisinin
bizzat yaptigi her tirli ¢alismaya ait belgelerin birer kopyasini bir dosya halinde diizenleyerek
teslim edecektir. Bu dosyada ayrica, Ogrencinin bizzat yaptigl isin, santiyedeki genel is
icerisindeki 6nemini ortaya koyacak diger belgeler de yer alacaktir.

b)- MiM 308 — Mimari Uygulama (Ofis) Staji — 2 Degerlendirmesi:
Stajin yapilacag ofisteki sorumlu mimar denetiminde proje siireglerinin bastan sona incelendigi
¢alisma neticesinde kapsaml rapor hazirlanir. Mimarlik ve Tasarim Fakiltesi Staj Defteri
doldurularak stajin icerigine iliskin belgeler (cizim, rapor vb.) eklenir. Ofis staji yapan bir 6grenci,
staj siresinin sonunda, staj defterinde yer alan sirayla, kendisinin bizzat yaptigi her tirli
calismaya ait belgelerin birer kopyasini bir dosya halinde diizenleyerek teslim edecektir. Bu



dosyada ayrica, 6grencinin bizzat yaptigl isin, blrodaki genel is icerisindeki dnemini ortaya
koyacak diger belgeler de yer alacaktir.

BESINCi BOLUM
Staj Yeri Degisikligi ve Cesitli Hiikiimler

MADDE 14-(1) Ogrencinin her bir staj calismasi icin yikimlilGgiini bir staj yerinde
tamamlanmasi esastir. Fakat staj yapilan kurumda/kurulusta; grev veya lokavt uygulamasi,
yangin, iflas, is kazasi, deprem, sel vb. dogal afetler gibi miicbir sebepler veya 6grencinin staj
amaci disinda galistiriimasi vb. durumlarda “Boliim Staj Komisyonu’nun onayiyla 6grenci yeni bir
staj yerinde staj sliresini tamamlayabilir.

Staj yeri degisikligine iliskin olarak bu Yonergede yer almayan ve stajyer 6grencinin bildirdigi
diger mazeretler icin “Bolim Staj Komisyonu” yetkilidir.

Ogrenci staja basladiktan sonra “Béliim Staj Komisyonu’nun onayi olmaksizin staj yeri degisikligi
yapamaz.

Yurt Disinda Staj Kosullari

MADDE 15-(1) Yurt disinda staj yapacak 6grencinin staj yerinin uygunlugu 5.
maddedeki esaslar gozetilerek Staj Komisyonu tarafindan karara baglanir.

Yurt disinda birim disi uygulama (staj) yapan 6grenci Fakiltenin birim disi uygulama defterini
Turkce olarak doldurur. Birim disi uygulama defterini baska bir dilde doldurdugu takdirde birebir
Tirkge gevrisini de teslim etmek zorundadir.

Yurt disinda yapilacak stajlarda staj kabul belgesi ve staj yeri degerlendirme formunun ingilizcesi
Fakilte web sayfasindan temin edilir. Bu iki belge disindaki tiim belgeler Tiirkce olarak hazirlanir.
Erasmus vb. uluslararasi 6grenci degisim programlari kapsaminda yurt disinda staj yapacak olan
ogrencilerin staj degerlendirmeleri maddedeki esaslar gozetilerek Staj Komisyonu tarafindan
tamamlanir.

Staj muafiyeti

MADDE 16 - (1)

a) Yatay ve Dikey Gegisli, Cift Anadal ve Yandal Ogrenciler
Fakilteye yatay veya dikey gecisle gelen 6grencinin geldigi yiksekoégretim kurumunda kayitli
oldugu sirede veya cift anadal programinda yaptigi stajin kismen ya da tamamen kabult, “Bolim
Staj Komisyonunun 6nerisi Gzerine dnce B6lim kurulu ve devaminda Fakilte Yénetim Kurulu
tarafindan karara baglanir. Bu kapsamdaki 6grenci; staj muafiyet basvurusunu, ilk kayit yaptirdigi
doénemin 1. haftasi sonuna kadar “Bolim Baskanhigi’na yapmak zorundadir.

Yandal programina kayith olan 06grencinin yandal programi kapsaminda zorunlu staj
yakamlalaga yoktur.

b) Muafiyete iliskin itirazlar
Ogrenci, “Bolim Staj Komisyonu’nun” kararina karsi, kararin ilan tarihini izleyen 5 isgiinii iginde
Dekanliga yazili olarak itirazda bulunabilir.
itiraz, “Bolim Staj Komisyonu” tarafindan degerlendirilir ve Yénetim Kurulu tarafindan karara
baglanir.

Sigorta islemleri

MADDE 17 - (1) Ogrencinin staj yaptigi dénemde is kazasi ve meslek hastaligi sigorta
primini Staj Birimi koordinasyonu ile Universite éder.

Ogrencinin Sigorta islemlerinin baslatilabilmesi icin, 6grenci bélim staj komisyonu tarafindan
onaylanan Zorunlu Birim Disi Uygulama (Staj) Cizelgesini en ge¢ 10 Haziran’a kadar staj birimine
teslim etmelidir.

Stajin tamamlanmasi igin 6grenci Zorunlu Birim Disi Uygulama (Staj) Ogrenci Staj Puantaj
Formlarini Staj Birimine teslim etmekle yikimlidir. Ogrenci Puantaj Formlarini stajin
tamamlandigi tarihten itibaren 5 glin icinde staj birimine teslim etmek zorundadir.

Puantaj Formlarinin belirtilen siire icinde teslim edilmemesi durumunda staj gecersiz
sayilacaktir.



Kendi istegiyle yurt disinda staj yapacak olan 6grenci icin sosyal sigorta primi 6denmez.

Yurirliik

MADDE 18-(1) Bu Yonerge, Aksaray Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yarirlige girer.

Yurutme

MADDE 19-(1) Bu Yénergeyi Aksaray Universitesi Rektorii adina Mimarlik ve Tasarim
Fakultesi Dekani yuratir.

KABUL TARIiHi KABUL SAYISI

29.04.2020 2020/10-02

YURURLUKTEN KALDIRILAN YONERGENIN

KABUL TARIiHI KABUL SAYISI

28.03.2018 2018/07-01




