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Birimlerde iglemi tamamlanan evraklarn birer
sureti ekleri ile birlikte Standart Dosya diizenine
gore ilgili dosyasinda dosyalanir.
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Her yilin Ocak ay icerisinde, onceki yila ait argivliik malzeme,
birimlerince gozden gegirilir. islemi tamamlananlar, islemi
devam edenler ve islemi tamamlanmis olmasina karsilik elde
bulundurulmasi gerekli olanlar seklinde bir ayinma t3bi

tutulur. J
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Ayinm islemlerini miteakip, argive devredilecek
ilgili biri isin ve i
ézelliklerine gére hazirlanir.
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Ayinm sonucu, islemi tamamlanmig ve birim argivine
devredilecek kontrold gegirilir.
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Arsivienecek evraklarda gizlilik
arzeden
var mi?

Dosya gomleginin sag st kisesine
kirmizi 1stampa miirekkebi ile
"GIZL" damgasi vurulur.

Ilgili birimlerce, her tiirli islemi tamamlanmig

ve i yapilarak
giderilmis arsivlik malzeme, miteakip takvim
yilimin ilk Gg

ayi igerisinde arsive devredilir.
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Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik

Hazirlayan

Yirtrlik Onayi

Kalite Sistem Onayi
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