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MIMARLIK ve TASARIM FAKULTESI ilk Yayin Tarihi
ELEKTRONIK DUYURULAR i$ AKIS Revizyon No
SEMASI Revizyon Tarihi
Sayfa
iS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGiLi DOKUMANLAR
Resmi Yazismalarda Uygulanacak
Basla Esas ve Usuller Hakkinda

Rektdrlik Makami ve gesitli kurum ve
kuruluglardan gelen evraklarda Dekanlik
Makarmi tarafindan elektronik posta yoluyla
duyurulmasi uygun goriilenler tasnif edilir.
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Elektronik posta yoluyla duyurulmas:

istenen yazi ve belgeler tarayicida
taranarak bilgisayar ortarmina alinir.
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Personelin daha énce kadedilmis olan

elektronik posta adreslerine toplu
olarak génderilir.

Elektronik olarak
duyurulan evraklarda
cevaplandinlmasi
gereken var mi?

Soresi beklenerek verilen cevaplara
gore evrakin geregi yapilmak Gzere
ilgili birimlere génderilir.
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Duyurulan ve ilgili birimler

tarafindan geregi yapilan evraklar
standart dosya planina gire ilgili
dosyalarinda dosyalanir.
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Yonetmelik

Hazirlayan

Yirtrlik Onayi

Kalite Sistem Onayi
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